

Оформление папок педагога-психолога

	№
	Наименование папки
	Разделы в папке
	Что размещаем в каждом разделе?

	1
	Документация педагога-психолога
	Нормативно-правовая документация педагога-психолога
	Нормативно-правовые документы федерального, регионального, муниципального и уровня ДОУ.
На уровне ДОУ можно разместить следующую информацию в папке:
· Положение о деятельности педагога-психолога ДОУ / положение о Службе практической психологии / положение о документации педагога-психолога (что-то одно должно у вас быть).
· Должностная инструкция.
· Положение о работе родительского / детско-родительского клуба (если есть).
· И т.д.

	
	
	Паспорт кабинета педагога-психолога
	Здесь вы размещаете паспорт кабинета педагога-психолога.

	
	
	Документы по планированию деятельности педагога-психолога
	· График работы.
· Циклограмма работы.
· Годовой план.
· План по самообразованию.
· План работы педагога-психолога на летний оздоровительный период.
· План работы родительского клуба (если есть).
· План недели психологии
· И т.д.

	
	
	Отчётная документация педагога-психолога
	· Аналитический отчёт за год.
· Статистический отчёт за год (если предусмотрен у вас).
· Аналитическая справка по итогам адаптации детей к ДОУ.
· Аналитическая справка по результатам мониторинга качества сформированности предпосылок УУД у детей 6-7 лет.
· Отчёт по реализации плана по самообразованию.
· Отчёт по итогам летнего оздоровительного периода.
· Отчёт по недели психологии.
· Отчёт по работе родительского клуба.
· И т.д.

	2
	Портфолио педагога-психолога
	Информация о курсах повышения квалификации
	Удостоверения о курсах повышения квалификации.

	
	
	Самообразование
	Документы,  подтверждающие посещение мастер-классов, семинаров, вебинаров и т.д. в качестве слушателя.

	
	
	Выступления на мероприятиях различного уровня
	Подтверждающие документы (справки, сертификаты, благодарности)

	
	
	Участие в конкурсах
	Подтверждающие документы об участиях в конкурсах различного уровня

	
	
	Публикации
	Подтверждающие документы о публикации статей, методических разработках в СМИ.

	
	
	Отзывы, благодарности от общественности
	Подтверждающие документы

	3
	Работа с родителями
	Стендовая информация
	В этом разделе размещаете наглядную информацию для родителей.

	
	
	Материалы по работе родительского/ детско-родительского клуба
	· Конспекты мероприятий.
· Регистрационные листы.

	
	
	Родительские собрания
	Конспекты с выступлениями на родительских собраниях

	4.
	Работа с педагогами
	Мероприятия с педагогами
	Конспекты семинаров, мастер-классов, тренингов и т.д.

	5.
	Неделя психологии в ДОУ
	Мероприятия по недели психологии «Тема недели психологии»
	Конспекты мероприятий в рамах каждой недели психологии.

	6.
	Программы педагога-психолога
	Программа психолого-педагогического сопровождения образовательного процесса.
	Здесь вы размещаете программу психолого-педагогического сопровождения образовательного процесса.

	
	
	Рабочие программы.
	Здесь вы размещаете рабочие программы для различных целевых групп.

	
	
	Программы для индивидуальной работы.
	Здесь вы размещаете программы индивидуальной-коррекционно-развивающей работы.

	7.
	Работа с детьми ОВЗ
	Карты развития обучающихся, получающих психолого-педагогическое сопровождение (дети ОВЗ)
	В этом разделе вы размещаете карты развития обучающихся, получающих психолого-педагогическое сопровождение.

	
	
	Программы по работе с детьми ОВЗ
	Здесь можно ИОМ размещать.

	8.
	Документация ППк
	Нормативно-правовая документация ППк
	· Копия приказа о создании ППк в ДОУ*
· Копия положения ППк ДОУ*
· Копия графика плановых заседаний ППк*
____________
*Оригиналы хранятся у председателя ППк.

	
	
	Бланки
	· Бланк направления на ПМПК
· Банк согласия родителей (законных представителей) обучающегосяна проведение психолого-педагогического обследованияспециалистами ППк
· Перечень документов для прохождения ПМПК

	9.
	Работа с детьми
	Бланки с заданиями (раздаточный материал)
	Здесь можно разместить раздаточный материал для занятий с детьми.

	
	
	Конспекты открытых занятий
	Здесь размещаете конспекты открытых занятий с детьми.

	10.
	Диагностические материалы
	Описание методик

	Если у вас есть описание методик в электронном виде, то вы можете их распечатать и разместить в этом разделе.

	
	
	Бланки протоколов

	В этом разделе вы размещаете пустые бланки протоколов к различным методикам. 

	11
	Работа с: семьями в СОП, с трудными семьями, семьями группы риска
	Документация по учету данной категории семей
	Приказ
Положение о службе экстренного реагирования
Положение о порядке выявления и учета семей
Социальный паспорт ДОУ 

	
	
	Отчетная документация
	Цифровой банк данных
Отчет по семьям группы риска

	
	
	Профилактическая работа
	План проведения профилактических мероприятий



Титульные листы для журналов педагога-психолога:
· Журнал консультаций педагога-психолога.
· Журнал учёта групповых форм работы педагога-психолога.
· Журнал учёта индивидуальных форм работы педагога-психолога.
· Журнал учёта форм работы педагога-психолога с детьми ОВЗ.
· Банк данных о детях, нуждающихся в психологическом сопровождении.
