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Tutoriel - Utiliser le copier-coller dans Word
(Windows 10)

© Sélectionner du texte

Ouvrez votre décument Word.

Cliquez avec la souris au debut du liiste a copier.

Maintenez le clic gauche enfoncé et glissez jusqua ala fin du texte.
Le texte devient surlignée en bleu.
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@ Copier le texte

Deux méthodes :

X Couper
+ Avec la souris : clik droit By Copier
B Copier fﬁ Colier
« Avec le clavier : appuyez sur Ctrl + C N
F.0

© Coller le texte

Placez 1e curseur a otvercre oe ioerolt vous vuLenz msefefie texte.
« Avec la souris : clic droit

- Coller
+ Avec le clavier : appuyez sur Ctrl +V

O Couper et coller (déplacer du texte)
Sélectionnez le texte.

« Ctrl+ X ou clic droict out
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« Placez le curseur et utilisez
Ctrl+ V ou clic droitt
- Coller





