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Présentation

Mon stage s’est déroulé dans 
l’Académie de Bordeaux 
 (créée le 17 mars 1808, 
suite à la loi du 10 mai 1806 
organisant l’Université impériale.). 
On peut y retrouver de nombreux 
services (ressources humaines, 
communication secrétariat, etc ).
Durant ces quatre semaines j’ai 
pu aborder différent support 
(vignette pour les réseaux, 1re de 
couverture, livret, ...), ainsi que 
plusieurs logiciels de création  
(suite Adobe, Thunderbird, 
Colour Contrast Analyser ).

5 Rue Joseph de Carayon  
Lantour, 33060 Bordeaux

05.57.57.38.00
PAILLOT Aurélia

Service communication

ROUX Noa
2 GRAPH A
Lycée Saint Vincent de Paul
26 mai - 27 juin 2025
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VIGNETTESVIGNETTES
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VIGNETTES VACANCES 
On m’a demandé de réaliser un ensemble de vignette pour annoncer 
les vacances sur les réseaux sociaux de l’académie (rectangle bleu, 
mesure, emplacement du logo) et un visuel au format 16/9,  
pour afficher sur les écrans d'accueil. 
J’ai du respecter la charte graphique de la communication 
gouvernementale en France. L’ensemble des visuels d’arrière plan 
proviennent du site FREEPIK, qui permet d’obtenir de nombreuses 
images vectorielle libre de droit.

� �Illustrator m’a permit d’apporter des modifications aux différents 
arrières plan utilisé 
� InDesign m’a permis de faire la mise en page des différents 
éléments (textes/images)

L’ACADÉMIE DE BORDEAUX 
VOUS SOUHAITE DE

BONNES
VACANCES

BONNES
VACANCES

VOUS SOUHAITE DE

L’ACADÉMIE 
DE BORDEAUX

Bonnes
vacances

L’ACADÉMIE DE BORDEAUX 
VOUS SOUHAITE DE

L’ACADÉMIE DE BORDEAUX 
VOUS SOUHAITE DE

BONNESBONNES
VACANCESVACANCES
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VIGNETTES 
RECRUTEMENT 

On m’a demandé de réaliser une déclinaison de vignettes pour le 
recrutement d’un nouveau membre du service du communication  
du rectorat.

 �InDesign m’a permis de faire la déclinaison de la charte graphique 
et le placement des pictogramme et des textes.
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VIGNETTES 
BREVET ET BAC

On m’a demandé de réaliser une déclinaison des vignettes pour 
encourager et féliciter les élèves passant l’épreuve du Brevet  
ou l’épreuve du Bac. J’ai du chercher et choisir la typographie pour  
«Belle réussite», ainsi que les photos.

� �Illustrator m’a permit de vectoriser la typographie car certains 
espacement de lettre étaient trop élevé, ou pour changer certaines 
formes de lettres.
� �InDesign m’a permis de faire la déclinaison de la charte graphique  
et le placement des images et des textes.
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PALMES ACADÉMIQUES 
On m’a demandé de réaliser une vignette pour expliquer en quoi 

consiste les palmes académique et leur histoire sur les réseaux sociaux 
de l’académie.

Pour le 1er visuel, je me suis inspiré du visuel déjà créé pour l’ordre 
national du mérite. Tout en adaptant les informations

Pour le 2nd, je me suis inspiré de l’invitation à la cérémonie de remise 
des palmes académique.

Pour le 3e,
� �InDesign m’a permis de faire la mise en place des différents 
éléments (textes/images)

Instituées sous cette dénomination  
par Napoléon 1er en 1808 pour honorer  
les membres de l’Université.
Les modalités de leur attribution ont été 
étendues en 1866 à des personnes non 
enseignantes ayant rendu des services  
éminents à l’éducation ; elles deviennent  
une décoration.
Le décret du 4 octobre 1955, signé  
par le Président de la République,  
René Coty, a institué l’Ordre des  
Palmes académiques comportant  
les grades de chevalier, d’officier  
et de commandeur.

 Faire partie du ministère de l’Éducation nationale.
 Avoir rendu des services à l’Éducation nationale.
  Il faut être âgé de plus de 35 ans et 15 ans de service  
au titre d’une des activités relevant du ministère de 
l’Éducation nationale, de l’Université, ou de la Jeunesse,  
des Sports et des Loisirs.

3 grades : 
chevalier, 

officier, 
commandeur

6 350 personnes sont 
décorées chaque année.

4 547 chevaliers, 
1 523 officiers et 

280 commandeurs

L’ORDRE DES PALMES ACADÉMIQUES

Quelques
chiffres

Distinction

Histoire

Critère
d’attribution

Ordre honorifique français 
institué en 1955.

Honorer les membres éminents 
de l’Université de France.

 -Faire partie du ministère de 
l’Éducation Nationale.

 -Avoir rendu des services  à 
l’éducation nationale.

 -Il faut être âgé de plus de 35 ans 
et 15 ans de service au titre d’une 

des activités relevant du ministère de 
l’Éducation Nationale, de l’Université, ou 
de la Jeunesse, des Sports et des Loisirs.

3 grades: 
chevalier, 
officier, 

commandeur

6 350 personnes sont 
décorées chaque année.

4 547 chevaliers, 
1 523 officiers et 

280 commandeurs

L’ORDRE DES PALMES ACADÉMIQUES

Quelques
chiffres

Distinction

Histoire

Critère
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de la Jeunesse, des Sports et des Loisirs.
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VIGNETTES 
FERMETURE

On m’a demandé de réaliser une déclinaison de vignettes pour 
annoncer la fermeture du rectorat.

� �InDesign m’a permis de changer les couleurs utilisées et la tailles 
des textes.
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MISE EN  MISE EN  
PAGEPAGE
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LIVRET D’ACCUEIL 
On m’a demandé de réaliser plusieurs nouvelle mise en page  pour 
la couverture du livret d’accueil de l’académie de Bordeaux, tout en 
gardant les différents éléments déjà intégré à cette mise en page 
(texte, date, image ).
Pour ces différentes mise en page, j’ai utilisé le logiciel:
  �InDesign m’a permis de changer les formes des photos choisi, et 

de placer les différents élément.
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LIVRET CMQ
On m’a demandé de réaliser une nouvelle mise en page pour le livret 
de présentation des différents CMQ (Campus des métiers et des qualifications), 
dans la région académique de la Nouvelle-Aquitaine.

� �InDesign m’a permis de faire la mise en page (utilisation des styles 
de paragraphe et de caractère).
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STOP DISCRI
On m’a demandé de réaliser une mise en page pour la plaquette 
de présentation. J’ai dû respecter la charte graphique  
(logo, typo, couleurs). J’ai également retravaillé les différents  
schémas/pictos, pour apporter un meilleur lisibilité et compréhension 
des informations données. 

� �InDesign m’a permis de faire la mise en page et la vectorisation  
des schémas et pictos (utilisation du pathfinder).
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AFFICHE FUTSAL 
On m’a demandé de réaliser des modifications (année, couleur)  
sur une affiche de futsal
Pour ces visuels , j’ai utilisé le logiciel:

� �InDesign m’a permis de changer la couleur du texte  
et de changer l’année.

SAISON
2025-2026

VENEZ NOMBREUX !

LIEU :

GYMNASE DU LYCÉE  
TOULOUSE-LAUTREC

HORAIRE :

LE MARDI 
DE 12H30 À 13H30

ÉQUIPE MIXTE
TOUS NIVEAUX

COTISATION :  
5€ L’ANNÉE

CONTACT
Malika ALMENDRA
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PRÉSENTATION
On m’a demandé de réaliser une nouvelle mise en page de la 
présentation RANA (sur le thème de la ruralité). J’ai dû respecter  
la charte graphique (logo, typo, couleurs). 

� �Powerpoint m'a permit de réaliser la présentation 
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OFFRE D'EMPLOI
On m’a demandé de réaliser la mise en page de l'offre d'emploi (qui 
était du texte sous format Word) pour le poste de DRAJES,  
en me basant sur la forme d'une ancienne offre d’emploi  
et en respectant la charte graphique de la RANA  
(région académique Nouvelle-Aquitaine) (couleur, typos, ...).  
Pour ces visuels , j’ai utilisé le logiciel:

� �InDesign m’a permis de faire la mise en page du document 
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OBSERVATIONOBSERVATION
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RACCOURCIS CLAVIER SOUVENT UTILISÉS : 
1. �Ctrl + Alt + C  

Permet d’ajuster un bloc à son image.

2. ����Ctrl + Maj + Alt + E 
Permet d’ajuster l’image à son bloc.

3. �Ctrl + *  
Permet d’aligner du texte par rapport à la ligne de dessus.

4. �Ctrl + Maj + Alt + V 
Permet de coller un élément au même emplacement que l’élément 
copié sur un autre plan de travail.

5. �Maj +  
Permet de déplacer un élément plus rapidement avec les flèches 
directionnel.

6. �Ctrl + G 
Permet de grouper différents éléments entre eux afin de les 
déplacer ou de modifier leurs tailles en même temps.

7. �Ctrl + Maj + G 
Permet de dégrouper les différents élément précédemment groupé 
afin de ne plus pouvoir les déplacer ou modifier leur taille  
en même temps.

8. �Ctrl + Maj + T 
Permet d’ouvrir le menu de réglage des tabulations

UTILISATION RÉCURRENTE : 
1. ��L’espace avant 

Permet de laisser plus ou moins d’espace entre la ligne de texte 
écrite et celle au dessus. 

2. ��L’alignement les ... 
Permet d’aligner différents élément entre eux (texte, image, etc). 
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3. �Style de paragraphe/de caractère 
Permet de changer la typographie, le corps, la couleur, etc de certain 
paragraphe et/ou caractère (exemple: pour les titre cela évite  
de changer la police après chaque texte écrit.)

SITES INTERNETS UTILISÉS : 
1. ��FREEPIK 

Banque d‘image vectorielle et matricielle

�2. �My Fonts 
Permet de retrouver le nom d’une police via une image et de 
télécharger des polices

3. �Dafont 
Permet de télécharger des polices

CONCLUSION :
Tout au long de ce stage, j'ai pu mettre en pratique la majorité  
des notions abordées en cour (tabulation, marges et colonnes,  
style de paragraphe/de caractère). 
Pour l'ensemble des travaux abordés les différentes étapes d'un projet 
(Demande de création d'un visuel, d'une mise en page, etc  création  
du visuel, de la mise en page, etc  validation (vérification) du projet  
(  modification si besoin)  livraison du projet (impression, publication, etc).
Ce stage m'a permit de bien m'intégrer dans le monde professionnel, 
me conforter dans mon choix d'orientation scolaire et dans mon 
projet professionnel. 
Je remercie l'ensemble du service communication de  
L'académie de Bordeaux de m'avoir permit de faire ce stage.

BONUS : 
QVCT : Apprendre à jouer au billard   � 
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