Administration et deploiement
d'une formation hybride
m@gistere
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- Préalable

- Voir |'offre

- Demander la mise a disposition d'un parcours
- Organiser les sessions

- S'approprier et contextualiser le parcours
- Préparer le suivi de participation

- Demander l'ouverture du parcours

- Déployer les sessions

- Annoncer la formation

- Animer , conclure la formation

- Rendre compte

- Archiver la formation



Préalable

ps/fwebmail.ac-guyanefr/imp/dyna
4= Répondre ¥ = Transfert ¥ | ‘ Supprimer | Q
AP I= Source du message
Date: 02M10/2015(08:23:49 GFT) * Enregistrer
De:  Koff Aidam &2 Wentrer tous les parties

A: Ballarin Jean-Luc Smith Chantal Ho-Yorck-Krui Christine  Oftmann Anne  Heitaa-Archier Aline
Roszaulin Maris-Line  Alfrad Menique  William Marthe  CP TICE Kouraul “CPC M.E. Vincant Drombay
Frerot Franck Karine.Gasseling@ac-guyanefr Jean-Luc GMNCCCHI Armaud.Louis@ac-guyane fr
michel.norka@ac-guyane fr Barnard Rolet@ac-guyane fr

| Texte (27 Ko) il

Bonjour,

L'mscription des A P dans GAIA est une injonction de la DEGESCO. Je vous rappelle que les ordres de mission ne
pourront tre edités qu'a la condition que les candidatures aient éte saisies.

A la demande de certaines circo, la campagne est prolongée jusqu'au 08-10-2015 délai de nigueur.

Cordiales salutations.

[
acadimi g=
Guyane ©=
e

Koffi AIDAM
DFP



Offre de parcours

ACADEMIE DE GUYANE Jean-Luc Gnocchi (Déconnexion) @ M Rechercher Support = Aide

» Lécole

MINIETERE & g
DE L'EDUCATION NATHINALE, chan e avee
ERToes. M@gistere o et N

#EcoleMNumerique

E Modifier cette page Changer de rble - w

Accueil » Cffre de parcours

@ Découvrir Parcours nationaux Parcours mutualisés
“ votre plateforme

FILTRES
) = =
-\-I Offre de parcours
EZ résultatis)

Y Offre de formation £t 2 3 Suivant ) EVENEMENTS A VENIR
complémentaire

Suni de participation

Aucun évdénemeant a venir
Reseal
Algorithmique et programmation

Crigine: Dgesco

Publié le 08/04/2018
=E Aller au calendner

Mouvel événement..
2k & distance

REGLACES

Simulation
« Régl Jr— Agir sur le harcélement entre pairs dans le 2nd degré
Crigine: Dgesco

Fublig le 290272018

e DERNIERES NOUVELLES
/" Activer le mode édition

Simulation

N Fublié e 0402/2018 » Ajouter un nouveau sujet..
ﬁ Parameitres o~

Boalc cssm la haceallloame amild cmbae o alce



Demander la mise a disposition d'un parcours

@ Courrier : Mouveau Message - Mezilla Firefox

i @ | https://webmail.ac-guyane.fr/imp/dynamic.php?page=compose&type=newsttoken=0Rry-9Z_zRxk1FH;

= Envoyer | [ Veérifier l'orthographe ¥ ‘ Q Enregistrer en tant que brouillon ‘

De: . v
A
Ajouter Cc Ajouter Cci
Objet:
(2 : Ajouter une piéce jointe ¥
=] Source g a8 e [E o
= i ENn E=E=E B HEa=& O
es @ - s B S B I U e X x?

[l Rédaction en HTHL

[] Enregistrer dans Envoyé w

Priarité: Normal =
Autres options *




Organiser les sessions

Pour trouver le nombre de sessions a organiser (x) :
nombre de participants / nombre maximum de
participants par session

Possibilité de
- faire x sessions une fois
- faire y sessions n fois (y X n = x)

Préférable d'avoir 2 tuteurs/formateurs par session



- S'approprier et contextualiser le parcours

e télecharger le guide du formateur
¢ parcourir 'ensemble du parcours
e modifier, supprimer, ajouter des documents
¢ repérer, modifier, supprimer, ajouter des activités
e organiser les actions du formateur
© pour chaque activité a mener, se rappeler qu'il y a un travail avant,
pendant et apres
o refaire les lignes de temps (formateur, particpant)

e modifer en conséquence le guide du formateur et le carnet de bord du
participant
e modifier le bloc version du parcours



- Préparer le suivi de participation

Activites/Ressources surveillées

Configurer le bloc ma barre de progression

Surveillé #{Non - |

Attendu le T Sl pucas. S
® (7]t ~|[20%6-|[18.|[55 . |EH
~Action @ visualisé -

Paosition

® 17 - | [awil -|/20%6 (18 . |[55 . | EH
Action ® visualisé - |
Paosition

[ Ressource centralisée: La politique en faveur de I'égalité filles - gargons
Attendu le

® 7 < | [ awil -|[2016][18 - 55 - | K
Action @) wsualisé -



- Demander l'ouverture du parcours

ce: 4 I'IEN responsable pédagogique

Ajouter Col

Objet.  demande de mise a disposition d'un parcours
@ i Ajouter une piece jointe

Saurce Q_r =] = o e W o

-

[FT
1
1

i

Il
Il
&

B@=s0

q

Mentions a indiquer :
¢ intitulé du parcours

® origine du parcours (dgesco, ifé, canopé€, ou nom d'académie)
® durée (asynchrone et synchrone)

®* nom du responsable pédagogique ou de son délégué

'_"'

A au gestionnaire m@gistére 1er degré (jean-luc.gnocchi@ac-guyane.fr)

|»]Enregistrer dans Envoyé w
Priorité: Normal «
Autres options +



- Déployer les sessions aupres de la DFP

DEMANDE D'OUVERTURE D'UN MODULE DE FORMATION

Division de la Formation des Personnels

Utiliser le document Académie de la Guyane

Module de formation inscrit au PAF  Dispositif:  Module :

prévu a cet effet Libellé

Libelle court
. Description du contenu
Renselgner IeS Description de I'objectif
. , pédagogigue
Forme
dlﬁerents Champs Description de la forme
. . . Modalité
L |Ster IeS pa rt|C| pa ntS Description de la modalité
Type de module
4 4 I Public cible
(nOm, pren()m, eCO e) Description du public cible
Responsable pédagogique
Durée prévue (en h) par
L' N I D F P ﬁeor:tgl:: ?1& places prévues
Nombre fi t
envoyer a la e
organisations
prévisionnelles

m MARAL ITES NME 1 "A/TIARK il



- Déployer les sessions dans m@gistére FE

GESTION DES PARCOURS

Créer un parcours de
formation

Utiliser le bloc gestion des parcours

Dupliquer ce parcours
Indexear ce parcours

Renseigner le nom,
pus e nom abrége
et choisir la circonscription dans i s i e AR S R b e

I'arborescence (par le menu
déroulant)

Mam : * | |
Nom abrégé : * | |

» Cavenne Sud | cours Annuler

» Saint-Laurent Mord
= Saint-Laurent Sud

» Reforme - Formations Mumérigues
* AN et Reférents Mum

> EPS

» Langues vivantes

» Eco Gestion




| 4

nation

: . ARENR - Accédez @ vos applications
- InSCI"Ire IeS par‘tICIPantS m“ Bienvenue M. Jean-Luc GNOCCHI

M Plateforme de formation

g -! M@qgistére .
REC“‘C”; llllllllllll MaﬂexDOn:Magistére - Acces formateur.re
Utiliser Mailexport - acces formateur L 1a

al Mes favoris

al Examens et concours
M Gestion des personnels
al Enquétes et Pilotage

M Formation a distance

APPLICATION MAILEXPORT-M@GISTERE

CUTIL DE CREATICH DE S COMPTE § DE CONNEXION M@GISTERE

accugil = Recherche dun dispositif GAlA

— Recherche d'un dispositif

Pour récupérer les listes, il suffit Enirez e uméro 6w dspomiméro du dispositiffiRiielie
d'indiquer le numéro du dispositif

ATTENTION : ssulz lgs dispositifs ol vous fes enregistréie) en tant qus formateur apparaitront.



APPLICATION MAILEXPORT-M@GISTERE

CUTIL DE CREATION DE S COMPTE § DE CONNEXICH M@GI STERE — Liste des enseignants convoqués
Repérer le SOGHEN s PN T (ADORIN GAIA 15A0330016 - Développer 1&#8217:usage du numérique (Offre inscriptions individuelles ou
des ees)
module pour ok i N — -
. = 7863 - Administration et préparation de la classe avec le numérique (PAQ, ...)
falre = Résultat de la recherche du dispositif : 1540330016 ———— b Session du 01/04/2016 08:30 au 01/04/2016 16:00
H YTI0258L - RECTORAT ACADEMIE CE LA GUYANE - CAYENNE CEDEX
apparaitre la . - :
15A0330016 - Developper I&#821Tuzage du numerigue (Offre
I|Ste deS inscriptions individuelles ou designees) m Enr/page Rechercher
. . & 7859 - Constituer un réeseau de réferents FLS et en devenir acteur
-~ F . - -~
part|C| pantS en pour la mutualisation de ressources i o i i
I. t ALoune BEES/on E-‘.‘r's-;-i.'fi& PoUT 0B matule E BRET LAURENCE Laurence Bret@acguysnsefr ENS P EEOLE CN
C |q uant sur 15A0330016 - Développer 18#821T;usage du numérique (Offre ] castorwyRLENE Myrlene. Castorl @acguysne i ENE F ECOLE CH
|'i06ne (1 ) Eﬁ inscriptions individuelles ou dezignees) ]  CAUMARTIN CLAUTINE Clzusine Caumantin@acguyans fr ENS P ECOLE CN
. 7::3' Administration et préparation de la classe avec le numerique. ] CHARLES MYLENE Mylere Snarlss@ecguysns i ENS | PECOLECN
i "'}m 1 [+] cumrRON LiETITILE Laetitis-E Currcn@ao-guysne fr ENE FECOLE CH
b kﬁ El DAMBURY MELINDA Melinds Cheung-A-Long@acguyanzfr ENS PECCLE CH
Zeszion 2u 01042016 08:30 au 01/04/2016 16:00 - - Ry
S730296L - RECTORAT ACADEMIE DE LA GUYANE - CAVENNE © B | DEPRE Ane Anre Topeiiaspnane ¥ s B it s
- — EMERENCIENNE v TLAINE Wzlzing Em jenn e fr ENE FECOLECM
En baS de Ia 15A0330016 - Developper 388217 uzage du numerique [Offre E . I“i MEF?EME@!WWWE -
I_ t inzcriptions individuelles ou designees) E GRANDHSSCH HIPPON FRAMCZISE  Frencoise Grancisson@soguysne fr ENS P EEOLE HE
IS e’ & 7871 - Wtilisation des sites de ressources numeriques (English far E‘ EAN-M MaCallE IMzgeliz Jzzr-llzrie@ecguyzne fr ENE FECCLE CN

cliquer sur i Enr 12 10 sur 16
" "
Export csv b sessencu 290320160030 . 28032016 150
OU r §720298L - RECTORAT ACADEMIE DE LA GUYANE - CAYENME CECEX
p . 15A0330016 - Déevelopper #3217 usage du numerigue (Offre Z
inzcriptions individuelles ou designees)
enregistrer le '
7874 -Le THIET SES USAGES
= E
document sur e
votre b Session du 30/03/2016 08:30 au 30/03/2016 16:00

S7300151 - ATELER RgSEAU CANOPg: EX CRDP Boulevard de la

ordinateur (2)



Sur la page d'accueil de la session désirée du Aot e

parcours, enregistrer la liste des participants au Aucun fichier diseonible
format csv dans le bloc "Inscription par csv".

Gérer ler fichiers uploadés

Yous pouvez uploader votre fichier CSY contenant des adresses email ou des users moodle ici. afin
guils soient inscrits au cours "Utiliser le THI en classe (elnstruction Workspace) - Parcours en démaonstration”

Uploadez votre CSV ici:
w Taille maximale des nouveaux fichiers ~ 100Ma

Vous pouvez glisser des fichiers ici pour les ajouter

Résultat de vos
inscriptions par CS\V:

Taille maximale des nouveaux fichiers . 100Ma

ao
=] - B—

» [ Fichiers

-

Vous pouvez glisser des fichiers ici pour les ajouter



- Annoncer la formation

Plusieurs moyens :
o directeurs,
o conseils des maitres,
o derniéres formation en présentiel,
o courriel aux intéressés et a leur directeur

Le but étant de leur indiquer :
© les objectifs de la formation
© |le calendrier
© les attendus
o ['utilisation du carnet de bord pour s'organiser



- Animer , conclure la formation

cf formations "Mettre en oeuvre les activités sociales" et
"Former a distance"



- Rendre compte

Dans le bloc "Suivi des participants”,
o attester de la participation
- cocher les personnes (1)
- sélectionner "Formation
terminée" (2)
© générer les attestations de
présence (3)

il s'agit d'un document pdf qu'il
faudra envoyer a I'lEN et a la
DFP

O

8 0 8 O O O O

Prénom

Annick

Carole

Fabienne

Florence

Jean-Luc

Jean-Luc

Sylverte

Générer les attestations de présence

Derniére

4  Nom R, Suivi Progression Terminé
0% Oul

0 Ou

0% Oui

0 Oui

12-04-2016 0% Non

07-04-2016 B | | o Oui

Mombre d'enregistrement:

Afficher 1a7de 7

Pour les utilisateurs sélectionnés  |Sélectionnez une action|~

‘Seélectionnez une action
2 Formation terminée
Emnvoyer un message




- Archiver la formation

=

GESTION DES PARCOURS

Dans le bloc "Gestion des parcours", il suffit de
—— cliquer sur "Archiver le parcours".

Archiver la session

Dupliquer ce parcours

Indexer ce parcours

Archivage de la session de formation n
Sous-categorie : [ﬁs de sous-catégorie Iu|
Paz de sous-categorie
®  svec acces des participants > Premier degre - 2013-2014
' Second degre - 2013-2014
n . O Sans accés des participants . g :ﬂ::ré - 2014-2015
Dans la nouvelle fenétre, choisir la sous | Second degré - 2014-2015
catégorie avec le menu déroulant, puis cliquer —

sur "archiver".






