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Cycle 4 Fiche Activité C G

5e Utilisation du clavier

Savoir utiliser correctement le clavier d’un ordinateur est indispensable pour réussir
certaines activités. Aujourd’hui, les écrans tactiles ont une place de plus en plus
importante, mais n’ont pas complétement remplacé les claviers.

Tu vas apprendre dans cette activité (ou ré-apprendre a faire convenablement des
majuscules, des caractéres accentués et a connaitre certaines touches « spéciales » du
clavier.

Un clavier d’ordinateur est composé de 4 pavés de touches.
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* Le pavé numérique peut se transformer en pavé d’insertion et de navigation gréce a la touche « Verrouillage numérique »

Les touches du clavier a plusieurs caractéres
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Certaines touches du clavier comportent 5
plusieurs caractéres. ( [ o=
Pour les obtenir, il est nécessaire de S
combiner plusieurs touches. Cela est fonction ﬂ_ 5 —
de la position du caractére sur la touche. -+ ( [ ==
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Relier la touche a son role : -/
_\_ . . . N .
_ ‘ . = Pour valider une instruction ou pour aller a la ligne.
‘ ‘ . = Pour aller a la fin d’'une ligne ou d’'un paragraphe.
. « Pour passer du mode minuscule en mode majuscule.
(] . = Pour aller au début d’une ligne ou d’un paragraphe.
- . = « Verrouillage du mode majuscule (majuscules activées =
— voyant allume).
- ‘ = = Pour effacer une sélection ou un caractére a droite du
\ : curseur.
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. = Pour effacer des caractéres a gauche du curseur..



	Page 1

