ОРГАНИЗАЦИЯ ТРУДА УЧИТЕЛЯ
КАРТОТЕКА УЧИТЕЛЯ
ЗОЛОТЫЕ КРУПИНКИ
Корней Иванович Чуковский собрал интересные детские высказы​вания — и появилась известная книга «От двух до пяти». «Приемы педа​гогической техники» — тоже результат обработки собранной автором картотеки.
Спросите себя: сколько интересных фактов из телепередач и газет, просмотренных за последнюю неделю, вы можете восстановить в памя​ти? А за последний год? А сколько времени вы потратили на то, чтобы пропустить сквозь себя этот океан информации?
Поэтому теперь будем поступать иначе. Увидели по телевизору интересный для себя факт - записали на листок бумаги. В газете — вырезали. В книге — скопировали или хотя бы записали общий смысл и реквизиты книги.
Все эти листики, листы, вырезки — карточки. Золотые крупинки знания в море информации   Знания, нужного именно вам. Хранить их будем в конвертах, папках, или ~ для небольших объемов — наклеен​ными на стандартные картонки.
Какие «золотые крупинки» интересуют учителя? Занимательные факты по своему предмету, красивые задачи и загадки, игры, мнемо​нические формулы, высказывания великих людей, типичные ошибки и «ляпы» учеников...
ФОРМУЛА: полезную информацию учитель собирает и организует в форме картотеки.
ТЕХНОЛОГИЯ СОЗДАНИЯ КАРТОТЕКИ
НАКОПИТЕЛЬ
Все, что «попалось», бросаем без разбору в большой конверт или папку — это наш накопитель. В свободное время разгребаем накопитель, раскладываем информацию по направлениям — разделам картотеки.
Пока карточек мало, все очень просто. Достаточно иметь набор папок по интересующим направлениям. И одну папку для «всячины» — если нашли что-то занятное, но не попадающее в выбранную тематику. Если накапливается несколько таких занятностей одной направленности — то это повод дополнить картотеку новой папкой. Главное (!!!) — вырабо​тать привычку не упускать ценную информацию.
КАТАЛОГ
Ну вот, теперь у нас много карточек. Они разложены по папкам и конвертам. Как найти нужную? Тут не обойтись без каталога. Вести его удобно в виде таблицы примерно такой формы:
	№ карточки
	Раздел
	Ключевые слова
	Адрес
	Примечания

	
	
	
	
	


Графа «№ карточки» заполняется последовательно, номера простав​ляются и на самих карточках. Графа «Раздел» обычно включает основ​ные учебные разделы. Но не обязательно разделы картотеки совпадают с разделами учебной программы. Например, преподаватели литерату​ры ведут разделы: «Крылатые фразы о языке и литературе», «Занима​тельные истории из жизни писателей», «Интересные фразы из школь​ных сочинений» и т.п. Карточки из таких разделов могут стать интерес​ным дополнительным материалом, основанием для публикаций.
Ключевые слова помогут при быстром просмотре восстановить в памяти содержание карточки. Графа «Адрес» указывает местонахож​дение карточки. Например, П 7/12 означает седьмую папку и двенад​цатый лист в ней.
Пример: КАРТОЧКА ИЗ КАРТОТЕКИ ПРЕПОДАВАТЕЛЯ БИОЛОГИИ 
№ 95 П 7/12    Замечено, что у людей, сломавших ногу, в которой бы​ли закупорки артерий, кро​вообращение в этой ноге восстанав​ливалось.
При переломе срабатывала система защиты организма, подводящая к перелому нужные вещества и уда​ляющая отходы,— в зоне перелома открывались резервные сосуды и начинали расти новые. Таким спо​собом можно лечить болезнь, но нужно ломать ногу! К тому же после сращивания перелома прекратится сосудистая реакция. Нужно ломать ногу снова? Как быть? Ответ: врачами было предложено сделать а различных участках кости несколь​ко небольших повреждений (высверлить небольшие кусочки), при этом повреждалась только наружная кор​тикальная пластина - прочность кости не нарушалась  Кость сверлят выше места закупорки артерий, в зоне, где давление крови несколько выше обычного. В ответ на это в зону притекает больше крови, что увеличивает приток ее и к больному месту В результате таких операций 99 процентов  боль​ных выписывают​ся с улучшением.
Запись в каталоге выглядит так:
	№ карточки
	Раздел
	Ключевые слова
	Адрес
	Примечания

	…

95
	Анатомия 
	Кровообращение, нога, сверление
	П 7/12
	Использована
в олимпиаде 1998 г


Правда, карточка может относиться сразу к двум разделам.  Напри​мер, последняя карточка может быть включена не только в раздел «Анатомия», но и «Медицина». В таком случае разделы напишем рядом:

	№ карточки
	Раздел
	Ключевые слова
	Адрес
	Примечания

	…

95
	Анатомия 
Медицина 
	Кровообращение, нога, сверление
	П 7/12
	Использована
в олимпиаде 1998 г


ШАГ В РАЗВИТИЕ
Иногда одни и те же карточки имеет смысл классифицировать по разным основаниям. Например, одно основание - учебные темы по литературе, а другое — по языку.
Пример:
№ 49 П 4/16  Карточка со стихом: 
Как уст румяных без улыбки. 
Без грамматической ошибки 
Я речи русской не люблю. 
Пушкин
по литературному основанию отно​сится к разделу «Крылатые фразы», а по языковому — к разделу «Материалы для отработки правил пунктуации». Здесь-то и начинается самое интересное. Уроки языка и литера​туры начинают поддерживать друг друга через конкретный текстовой материал. Появляются красивые переплетения, материал свертыва​ется в емкие конструкции.
Каталог будет выглядеть так:
	№ карточки
	Раздел I
	Раздел II
	Ключевые слова
	Адрес
	Примечания

	…

49
	Крылатые фразы
	Пунктуация
	Как уст румяных
	П 4/16
	


Пример: ИЗ КАРТОТЕКИ УЧИТЕЛЯ ФИЗИКИ
№ 397 П 2/75 Содержание карточки: 

В патентное бюро пришла заявки на изобретение. Инженер предлагал использовать
мощный электромагнит для вытягивания из печи раскаленных железных заготовок. Но в авторском свидетельстве на это изобретение было отказано. Почему? Ответ: железо и другие магнитные вещества при достижении определенной температуры — физики называют ее точкой Кюри — теряют свои магнитные свой​ства. Этот-то эффект и не учел незадачливый инженер.
По основанию «учебные темы» карточка попадает в раздел «Магне​тизм». По основанию «педприемы» - в разделы «Удивляй!», «Лови ошиб​ку!» и «Организация работы в группах». Запись в каталоге:

	№ карточки
	Раздел I
	Раздел II
	Ключевые слова
	Адрес
	Примечания

	…

379
	Магнетизм 
	Лови ошибку! Удивляй! 

Работа в группах
	Заявка, отказ, точка Кюри
	П 2/75
	Использовать на вводном занятии по мозговому штурму


ПОДГОТОВКА ТЕМЫ
ФОРМУЛА: учитель планирует не отдельные уроки, а тему целиком.
В этом случае вы значительно сэкономите свое время на подго​товку, улучшив ее качество.
Определите резерв времени. Если программа предусматривает 12 часов на тему, планируем пройти ее за 10 или 11. Резерв выручает нас в случае незапланированных сбоев в работе и позволяет в конце года основательно повторить изученный материал.
Обычно за время изучения темы мы трижды «прошиваем» учебный материал. Сначала обзор — чтобы ученик мог охватить тему в целом, получил нужные ориентиры. Это как бы взгляд с высоты птичьего полета. Другая цель обзора – заинтересовать. Затем - основной «проход» материала. И наконец, сжатое повторение, в котором тема опять дается цельно, но уже на ином уровне.
ТЕХНОЛОГИЯ
Приготовьте столько листов бумаги, сколько уроков в теме. Внача​ле, не вдаваясь в подробности, постараемся обозреть всю тему цели​ком и распределить, что и на каком уроке будет изучаться. То есть все уроки темы планируются сначала не последовательно, а как бы одно​временно и параллельно.
Вот примерная последовательность действий:
Шаг 1. БАЗОВЫЙ ЛИСТ
Готовим «Базовый лист контроля» (см. базовый лист контроля в разделе "Приемы устного опроса"). В выпускном классе базовые вопросы лучше формулировать в соответствии с программами для поступающих в вузы.
Шаг 2. РЕКВИЗИТ
Планируем реквизит   наглядность, книги, эксперименты и т. п.
Шаг 3. УЧАСТИЕ УЧЕНИКОВ
Как будет организовано активное участие учеников? Например, какие доклады будут ими понготовлены?
Шаг 4. ОРГАНИЗАЦИЯ ПОВТОРЕНИЯ РАНЕЕ ИЗУЧЕННЫХ ТЕМ
На каких уроках и в какой форме организовано повторение? (См. группу приемов «Повторение изученных ранее тем») Иногда тема повторения может быть выбрана случайно, по «велению» рулетки, например. Но в некоторых случаях тема повторения органично связана с изучаемой, и грех это не использовать.

Шаг 5.   КОНТРОЛЬ
На каких уроках и в какой форме организован контроль? (См. приемы письменного контроля).
Итак, шаги пройдены. Тема в целом запланирована. На листах с соответствующими уроками появились надписи. Теперь очередь за планированием отдельных уроков. Но об этом - следующий раз. 
И последнее: планируя тему, ставьте себе исследовательскую цель. Например, опробовать какой-то новый для себя прием. Это главный способ профессионального роста. Поверьте - лучше письменно фикси​ровать свою цель. И письменно же - пусть одним предложением - подводить итог.
конструктор урока
Из стандартных блоков детского конструктора можно собрать домик зайчика или дворец принцессы. Из стандартных деталей собираются совершенно различные по назначению и сложности  «взрослые» конст​рукции: механические, гидравлические, электронные
Вот и мы попробуем облегчить свою учительскую жизнь, создав конструктор для «сборки урока». Перепишем основные разделы урока (последовательность не столь важна):
A. Начало урока.
Б. Объяснение нового материала.
B.
Закрепление, тренировка, отработка умений.

Г. Повторение.
Д. Контроль.
С. Домашнее задание.
Ж. Конец урока.
Любой из разделов может быть реализован разными приемами или их комбинацией. То есть приемы по сути и есть элементы нашего кон​структора.
Например, началом урока может быть интеллектуальная разминка: несколько несложных задачек или игра «Да-нетка». Небольшой опрос по «светофору» — не ради контроля, а ради мобилизации. Обсуждение выполнения д/з к этому уроку или подвешивание загадки (прием «От​сроченная отгадка»).
Представим это табличкой:
	А. 
Начало
урока
	Интеллектуальная разминка или простой опрос (по базо​вым вопросам)
49, 56
	«Да-нетка»

44
	Удивляй!
Отсроченная отгадка
11, 12
	Фантастическая добавка
13
	«Светофор»

57
	Щадящий опрос
61


Цифры в уголках клеток обозначают страницы нашей книги, где соответствующий прием описан.
ФОРМУЛА: пользуясь таблицей «Конструктор урока" как универсальной шпаргалкой, учитель в соответствии со своими целями составляет формулу (схему, структуру) конкретного урока.
Например. А2, Б3; В5; Г1, Д6; Д10; Ж4. Что означает: начинаем с игры «Да-нетка»; изучение нового материала проходит по приему «Вопрос к тексту»; закрепление в виде игры-тренинга; на уроке прово​дится фактологический диктант с выборочной проверкой; д/з не задается (например, ранее было задано массивом на всю тему); заканчива​ется урок выступлением ученика в роли психолога.
Теперь для полноты картины осталось прикинуть время на каждый из элементов, и проект урока готов: 
А2;   Б3;   В5;   Г1;   Д6;   Д10;   Ж4.
Время  (45 минут):
 5,     15,    10,    5,      7,       0,      3.
Конструктор урока будет «дышать» и изменяться, как живое суще​ство. Какие-то приемы окажутся не нужны - и вы исключите их из таб​лицы. А возможно, впишете свои фирменные. У каждого учителя может быть свой конструктор — мы лишь привели возможную его форму.
Творчество учителя - норма здорового общества. Приемы педтехники — инструмент творчества.   Эта книга — склад инструментов. Пусть каждый выберет то, что нужно ему. А кто-то изобретет новый инстру​мент — и мы будем рады этому
УСПЕХОВ ВАМ!
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