Evaluation des épreuves EP1 et EP2 du CAP Patissier par CCF

Prise en main de I'outil

Le fichier Excel est congu pour 12 apprenants (si vous en avez davantage vous pouvez utiliser un deuxiéme fichier).

Certaines cellules sont protégées afin d’éviter de modifier les formules mais je n’ai pas mis de mot de passe.
Pour ceux qui I'utiliseront, je vous remercie de m’indiquer les éventuelles erreurs dans les formules et reports afin
que je les corrige.

Ce classeur comporte de nombreux onglets. Pour naviguer entre ceux-ci, j’ai créé des liens :

- Le premier onglet (« Menu ») permet un acces rapide a chacun des autres onglets ;

- En haut a droite des tableaux de chacune des autres feuilles, il y a un raccourci qui permet de revenir au menu en
sélectionnant « retour menu ».

Le « Menu » vous donne acces directement aux feuilles que vous voulez consulter/compléter :

1 - Saisie de I'établissement, de la session et de la liste des candidats avec les numéros attribués
Cette rubrique vous permet de ne saisir qu’une seule fois :

- votre établissement ;

- la session ;

- les noms et prénoms des apprenants ;

- les numéros qui leur sont attribués (le méme pour toute pour I'année).

Les données saisies se reportent dans toutes les feuilles.

2 - Saisie des positionnements des apprenants lors des évaluations par CCF en établissement de formation

Dans le cadre d’une évaluation « continuée », j’ai créé 15 fiches vierges pour autant de situations d’évaluation, pour
EP1 comme pour EP2.

Cela suffira largement pour la session 2023, nous verrons a I'usage si vous souhaitez un plus grand nombre de fiches
vierges pour les sessions suivantes.

Les positionnements saisis se reportent au fur et a mesure dans les fiches de synthese par candidat.

3 - Saisie des coordonnées des entreprises, des positionnements des savoir-étre et des évaluations par CCF en
entreprises

Le suivi en entreprises s’effectue a partir de cette rubrique :

- par apprenant une fiche pour les coordonnées des entreprises et le suivi des savoir-étre ;

- deux fiches, une pour EP1 et une pour EP2, pour I’évaluation des compétences en entreprises (4 positionnements
sur la durée de la formation, correspondants aux 4 PFMP ou aux 4 visites pours les apprentis).

Les positionnements saisis se reportent au fur et a mesure dans les fiches de synthése par candidat.

4 - Saisie du positionnement final et des notes par candidat a l'issue de I'ensemble des évaluations

Les reports automatiques des positionnements saisis lors des situations d’évaluation en centre de formation et en
entreprises font I'objet du positionnement final du candidat et de la détermination de la note, par I'’équipe
pédagogique et le professionnel, qui sera saisie sur le bordereau.

5 - Synthése pour la saisie des notes sur les bordereaux et pour I'envoi a I'lEN du tableau récapitulatif pour le

groupe des apprenants
La synthése du groupe s’effectue sans intervention de votre part. Ce tableau récapitulatif me sera envoyé.
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